
Tiptel 63 Système 
Guide Abrégé

Touches de Fonction
Ces touches permettent d'accéder directement aux
fonctions les plus fréquemment utilisées du système:

Messagerie vocale et appels en absence

Secret 

Rappeler les 5 derniers numéros 

Ligne

Haut Parleur 

Mettre en Attente

Voyants Rouges et Verts
Chacune des touches est équipée de deux voyants. Le
voyant vert est associé avec le poste même et le voyant
rouge est associé avec les autres postes. Un clignotant
rapide indique la sonnerie. Un clignotant lent indique un
appel en attente ou en garde. Un voyant illuminé en
permanence indique un appel en cours.

Pour effectuer un appel externe
Sur n'importe quelle ligne disponible -

•• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 
touche du haut parleur 

•• Tonalité interne 
•• Pour choisir une ligne, composer le 00 ou

appuyer sur la touche de ligne 
•• Tonalité externe 
•• Composer numéro externe

Pour effectuer un appel interne
•• Décrocher le combiné ou appuyer sur la touche

du haut parleur 
•• Tonalité interne 
•• Composer le poste interne ou le groupe.

Pour rappeler le dernier numéro
Pour rappeler le dernier numéro composé depuis le poste

•• Décrocher le combiné ou appuyer sur la
touche du haut parleur 

•• Appuyer sur la touche de rappel 

Pour rappeler un des 5 derniers numéros composés

•• Appuyer sur la touche de rappel 
sans décrocher le combiné

•• Le dernier numéro composé s'affiche
•• Appuyer plusieurs fois sur la touche de rappel

pour afficher les 5 derniers numéros
•• Décrocher le combiné ou appuyer sur la touche

du haut parleur lorsque le numéro
souhaité s'affiche

Appeler à partir de l’annuaire
Dans l'Annuaire général -

•• Décrocher le combiné ou appuyer sur la touche
du haut parleur 

•• Tonalité interne 
•• Composer * code d'accès ((44000000  ––  44119999))..

Dans l'Annuaire personnel -
•• Décrocher le combiné ou appuyer sur la touche 

du haut parleur 
•• Tonalité interne 
•• Composer * code d'accès ((880000  ––  884499))..

RReemmaarrqquuee : Les entrées de votre Annuaire personnel sont
accessibles uniquement depuis votre poste.

Prendre des appels
Lorsque votre téléphone sonne

•• Décrocher le combiné ou appuyer sur la touche 
du haut parleur 

Lors d'un appel vous êtes informé d'un appel en attente
•• Mettre en attente l'appel en cours en appuyant

et prendre l'appel en attente
OOuu

•• Raccrocher le combiné pour terminer l'appel en 
cours. L'appel en attente sonne.

Mise en attente d'appel
Pour mettre un appel en attente -

•• Lors d'un appel
•• Appuyer sur la touche de MMiissee  eenn  aatttteennttee
•• Le voyant correspondant s'allume.

· Tonalité interne.
Pour reprendre un appel en attente -

•• A la tonalité de numérotation interne
•• Appuyer sur la touche de MMiissee  eenn  aatttteennttee

L'appel en attente est connecté.

Transfert d'appel
Transfert sans annonce 

•• Lors d'un appel
•• Appuyer sur la touche de MMiissee  eenn  aatttteennttee
•• Tonalité interne 
•• Composer l'extension ou le groupe.
•• A la sonnerie – raccrocher le combiné.

Transfert avec annonce -
•• Lors d'un appel
•• Appuyer sur la touche de MMiissee  eenn  aatttteennttee
•• Tonalité interne 
•• Composer le numéro du poste ou du groupe.
•• Lorsque le poste répond – annoncer l'appel
•• Raccrocher le combiné.

Pour reprendre un appel en garde -
Si vous connaissez le poste où l'appel est en garde - 
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne 
• Appuyer sur
• Composer le numéro du poste où l'appel est

en garde.
• L'appel est connecté.
Si vous connaissez la ligne externe où l'appel est en garde
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne 
• Appuyer sur 
• Composer le numéro de la ligne par ex. 01 

pour la ligne 1
L'appel est connecté.

Activer ‘Ne Pas Déranger’
• Décrocher le combine ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne
• Appuyer

Désactiver ‘Ne Pas Déranger’ 
• Décrocher le combine ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne
• Appuyer

Conférence
Les conférences à trois personnes sont possibles avec
deux correspondants externes ou deux correspondants
internes ou un correspondent externe et un correspondant
interne.
• Mettre les deux appels en attente
• Tonalité interne
• Appuyer

Intrusion dans un appel en cours sur
un autre poste 
• Décrocher le combine ou appuyer sur la 

touché du haut parleur 
• Composer le poste désiré 
• Le poste sonne occupé
• Composer 
• Vous êtes connecté en conférence avec les 

deux autres interlocuteurs

Pour accéder au menu de la
messagerie vocale
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur
• Appuyer sur la touche                Message

Suivre les instructions de la boîte vocale pour reprendre,
écouter, enregistrer ou supprimer des messages vocaux
etc.

RReemmaarrqquuee lorsque vous avez reçu de nouveaux messages,
le voyant lumineux s'affiche et indique le nombre de
nouveaux messages

Appel Recherche de Personne
Un appel Recherche de Personne est lancé en écoute
amplifiée sur les haut parleurs des autres téléphones
Tiptel 65 système ou Tiptel 63 système.

Pour lancer un appel Recherche de Personne vers un
téléphone particulier-
• Décrocher le combiné 
• Tonalité interne
• Appuyer 
• Composer le poste desiré

Pour lancer un appel Recherché de Personne vers
l’ensemble des téléphones Tiptel 63/65 systèmes libres -
• Décrocher le combiné 
• Tonalité interne
• Appuyer 

Pour lancer un appel Recherche de Personne vers un haut
parleur externe connecté au central -
• Décrocher le combiné 
• Tonalité interne
• Appuyer

Pour répondre a un appel Recherche de personne -
• Décrocher le combiné
• Tonalité interne
• Appuyer 

Prise d'appel
Pour prendre un appel qui sonne sur un autre poste (un
répondeur automatique, par exemple) -
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne 
• Appuyer sur 
• Composer le numéro du poste qui sonne.
• L'appel est connecté.
•
Pour prendre l'appel entrant qui sonne depuis le plus
longtemps -
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne 
• Appuyer sur 
L'appel est connecté.

Intercepter un Appel
Pour intercepter un appel déjà en cours sur un autre poste
( un répondeur automatique , par exemple) -
• Décrocher le combiné ou appuyer sur 

(haut parleur) 
• Tonalité interne
• Appuyer 
• Composer le poste désiré 
L’appel est connecté

Mettre en Garde
• Appuyer sur                     pour mettre en attente 

l'appel en cours
• Tonalité interne 
• Appuyer sur 
• Tonalité
• Raccrocher le combiné.
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Récupérer un nouveau message
vocale 
• L'affichage indique le nombre de nouveaux 

messages
• Le voyant des messages s'affiche
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Appuyer sur la touche MMeessssaaggee pour 

écouter les nouveaux messages
Suivre les instructions de la boîte vocale pour supprimer,
enregistrer ou transférer des messages etc.

Pour répondre à un appel de l'ouvre-
porte qui sonne à votre poste
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 

Pour ouvrir la porte
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne 
• Appuyer sur

Renvoi d'appel
Pour renvoyer tous les appels vers un autre poste -
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne 
• Appuyer sur                            Numéro du poste 
• L'affichage indique une flèche suivi du numéro 

et du nom du poste de renvoi

Pour annuler ce renvoi -
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité discontinue
• Appuyer sur
• L'affichage reprend son mode normal

Pour les autres options de renvoi, utiliser la même
séquence que ci-dessus mais avec les codes suivants -

Renvoi tout appel
Vers un poste                                               No du Poste
Vers la messagerie vocale
Vers un numéro externe No externe
Pour annuler

Transfert d'appel en cas de non réponse 
Vers un poste                                               No du Poste
Vers la messagerie vocale
Vers un numéro externe   No externe 
Pour annuler

Renvoi si occupé
Vers un poste                                               No du Poste
Vers la messagerie vocale
Pour annuler

Pour programmer des entrées dans
votre Annuaire personnel
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne 
• Appuyer sur code d'accès ((880000  ––  884499))
• Composer numéro externe 
RReemmaarrqquuee  :: Le chiffre d'accès de la ligne est inséré 
automatiquement.

Pour effacer une entrée dans votre
Annuaire personnel
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne
• Appuyer sur        ((880000--884499))

Changer la mode de sonnerie
jour/nuit
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne
• Appuyer
• Composer le code: 

1 = jour
2 = nuit etc.

• Appuyer 

Montrer votre numéro
Pour montrer votre numéro aux appelés lors d’appels
externes
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne 
• Appuyer 

Cacher votre numéro
Pour ne pas montrer votre numéro aux appelés lors
d’appels externes
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne
• Appuyer 

Pour régler le contraste de
l'affichage
• Décrocher le combiné ou appuyer sur la 

touche du haut parleur 
• Tonalité interne 
• Appuyer sur 
• Composer le pourcentage désiré
• Par ex. en composant 5500 le Contraste est défini 

à 50%
• Appuyer sur 

Pour régler le Volume de la sonnerie
• Appuyer sur                                     % 

Pour régler le Volume du combiné
Appuyer sur % 

Pour régler le Volume du haut
parleur
Appuyer sur % 

Pour régler l’éclairage de l’écran
Appuyer sur   % 
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Fonction Code
Pour accéder à une ligne 0
Accéder à un groupe de lignes particulier *91 à *98
Rappel *5
Composer des entrées de l’
Annuaire personnel *800 à *849
Annuaire général *4000 à *4199
Mettre en garde *74
Récupération d'appel en garde *75(No Poste)
Interception d’appel général *710
Interception sélective *71(No Poste)
Conférence *73
Recherche sélective *77(No Poste)
Recherche générale *77*
Répondre à une recherche générale *76*
Appeler un groupe de postes (No Groupe)
Code d'ouverture de la porte *78
Accès à la messagerie vocale *99
Quitter la messagerie vocale *(No Poste)
Transfert d'appel vers la
messagerie vocale lors de la
sonnerie ou tonalité occupée #99
Rappel (lors de la tonalité occupée) 5
Programmer un appel réveil *641*hhmm#
Annuler un appel réveil #641#
Pilotage d’appels : sortir d’un groupe *62*(no. du 

groupe)#
Pilotage d’appels : rentrer dans un groupe #62*(no. du 

groupe)#
Choisir un MSN et passer un appel *3*(no du MSN
en externe dans la liste de

MSNs)#(no. 
externe)

Renvoyer tous les appels
vers un Poste *21*(No Poste)#
vers la messagerie vocale *21**99#
vers un numéro externe *210*(No tél)#
Annuler renvoi de tous les appels - #21#

Renvoyer en cas de non réponse
vers un Poste *61*(No Poste)#
vers la messagerie vocale *61**99#
vers un numéro externe *610*(No tél)#
Annuler renvoi en cas de non réponse #61#

Renvoi si occupé -
vers un Poste *67*(No Poste)#
vers la messagerie vocale *67**99#
Annuler renvoi si occupé #67#

Ne pas déranger *62#
Annuler Ne pas déranger #62#

Restriction CLIR *30#
Présentation CLIP *31#

Programmer Code PIN d'utilisateur *70**PIN*PIN#
Effacer Code PIN d'utilisateur *70*PIN#

Activer PIN itinérant *68(No
utilisateur)(PIN 
itinérant)

Désactiver PIN itinérant #68#

Programmer une entrée **(Code Préfixe) 
dans l'annuaire personnel *(NoTél)#
Effacer une entrée dans #(Code 
l’annuaire personnel Préfixe)#

Changer mode sonnerie jour/nuit *07*(mode
de sonnerie)#

#
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